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Trani, (fa fede la data del protocollo) 

Comunicazione n.35 

Alle famiglie delle alunne e degli alunni 

Al personale scolastico 

Al sito web 

e, p.c. Alla DSGA 

Oggetto: 

 

Utilizzo funzione Libretto Web - Registro Elettronico Classeviva Spaggiari. 

Si comunica ai docenti e alle famiglie delle alunne e degli alunni che è attiva, anche per il corrente anno scolastico, la 

funzione “Libretto Web” del Registro Elettronico Classeviva Spaggiari, attraverso la quale sarà possibile per i genitori 

giustificare le assenze dei propri figli direttamente on line, utilizzando le credenziali di accesso personali già fornite 

dall’Istituto.  

Tale modalità sostituisce il libretto cartaceo, nel rispetto delle norme vigenti sulla dematerializzazione. 

Attraverso la funzione “Libretto web” sarà possibile giustificare, secondo le modalità indicate nella guida 

operativa allegata: 

1. le assenze 

2. i ritardi (ingressi successivi alla prima ora di lezione). Si precisa che i ritardi sia brevi che lunghi degli studenti 

saranno monitorati dai docenti coordinatori, al fine di una tempestiva informazione alle famiglie in caso di 

reiterazione prolungata degli stessi.  

Non sarà possibile, invece, giustificare online le uscite anticipate, che saranno autorizzate solo in presenza di un 

genitore/tutore o persona delegata, che prelevi l’alunno da scuola secondo il Regolamento vigente. 

Si coglie l’occasione per ricordare che: 

1. le credenziali di accesso sono strettamente personali e garantiscono l’autenticità e la veridicità della 

giustificazione apposta online, pertanto non devono in alcun modo essere fornite agli alunni: la scuola declina 

ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle proprie credenziali di accesso; 

2. l’utilizzo della funzione “Libretto web” da parte di soggetti non autorizzati, diversi dai genitori dell’alunno e 

all’insaputa degli stessi, oltre a costituire violazione delle norme sulla privacy, può configurare il reato di falsità in 

atti pubblici (art. 491-bis del Codice Penale, Titolo VI); 

3. i genitori degli studenti sono tenuti alla responsabile vigilanza sui comportamenti e sulla presenza dei propri figli 

a scuola, anche attraverso l’utilizzo e la corretta gestione di questo servizio. 

Si richiede ai genitori di compilare l’allegata dichiarazione, da restituire firmata al docente coordinatore di classe 

per il tramite dello studente entro giovedì 22 settembre p.v. 

Allegati:  

- Dichiarazione Genitori Libretto Web (da restituire firmata)  

- Guida Docenti Libretto Web  

- Guida Genitori Libretto Web 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Marco GALIANO 
(documento firmato digitalmente ai sensi del CAD) 
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