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COMUNICAZIONE N. 75    

Prot. n. 215 - A40/a                                                                                           Trani, 24/01/2017
                                                                

              Ai DOCENTI 

 

OGGETTO: SCRUTINI DI PRIMO QUADRIMESTRE  - INDICAZIONI OPERATIVE  

 

Nell’imminenza delle operazioni di scrutinio si apre la delicata fase della valutazione, basata non 

solo  sull'osservazione sistematica dell’alunno ma anche sul monitoraggio della propria azione 

professionale. 

La valutazione non deve essere distorta da errori di tipo soggettivo o oggettivo, né essere 

derubricata a mero calcolo ragionieristico.  E’ detta formativa perché, attraverso l’individuazione 

delle potenzialità e delle carenze di ciascun alunno, concorre ai processi di autovalutazione dei 

medesimi alunni, al miglioramento dei livelli di conoscenza e al successo formativo. 

Si  comunica e si sottolinea che: 

• al fine di ottimizzare lo svolgimento delle operazioni di scrutinio, si raccomanda a ciascun 

docente di inserire  i voti proposti nel registro elettronico; 

• riportare  la proposta del voto di comportamento che sarà discusso in seno allo scrutinio ; 

• verificare la correttezza dei voti inseriti; 

• i docenti inseriranno le proposte di voto entro il giorno prima del relativo scrutinio. Le 

assenze andranno rilevate sino al giorno 28  gennaio; 

• i docenti dell’organico potenziato concorderanno con le docenti delle medesime discipline la 

proposta di voto, offrendo loro ulteriori informazioni ed elementi utili per la valutazione 

degli alunni inseriti nei gruppi di livello. 



• Procedura:  - nel riquadro verde cliccare sulla dicitura” voti proposti” come da immagine 

sottostante; 

 

 
 

- scorrendo il cursore sulla destra,cliccare sull’immagine  in basso indicata dalla freccia  per 

copiare le assenze e le medie dei voti (modificabili) nelle

a “Voto unico-assenze e comportamento

 

 

 

 

 

- 

 

SALVARE SULL’ICONA SUPERIORE: DISCHETTO BLU

nel riquadro verde cliccare sulla dicitura” voti proposti” come da immagine 

scorrendo il cursore sulla destra,cliccare sull’immagine  in basso indicata dalla freccia  per 

copiare le assenze e le medie dei voti (modificabili) nelle  colonne di colore marrone

assenze e comportamento “ (il voto del comportamento va  inserito);

SALVARE SULL’ICONA SUPERIORE: DISCHETTO BLU 

nel riquadro verde cliccare sulla dicitura” voti proposti” come da immagine 

 

scorrendo il cursore sulla destra,cliccare sull’immagine  in basso indicata dalla freccia  per 

colonne di colore marrone relative 

“ (il voto del comportamento va  inserito); 



 

• La valutazione del comportamento degli alunni, espressa collegialmente con voto numerico, 

ai sensi dell’art. 2 del d.l.137/08 “concorre” alla valutazione complessiva dello studente; 

La segreteria didattica, dopo le suddette operazioni,  provvederà  a generare il file del tabellone 

della classe e a preparare la cartelletta dello scrutinio. 

OPERAZIONI  DI SCRUTINIO  

Durante lo scrutinio ogni docente potrà proporre eventuali modifiche del voto o delle assenze; in 

seguito, su proposta del coordinatore di classe condivisa dall’intero CdC, si procederà all’ 

attribuzione collegiale del: 

� voto di comportamento; 

� giudizio di presentazione del profilo didattico disciplinare della classe; 

� voto proposto nelle singole discipline. 

Le deliberazioni devono essere opportunamente motivate  e verbalizzate. 

 

 I dati inseriti vengono persi se non viene effettuato il salvataggio . 

 

Faccio appello alla professionalità docenti in questa delicata operazione di valutazione intermedia 

che può essere una risorsa, in quanto può diventare per gli studenti in difficoltà un ulteriore 

elemento di abbassamento del livello di autostima. 

 Si invitano i docenti a presentarsi un quarto d’ora prima dell’orario previsto . 

Si comunica che la riunione dipartimentale prevista per il 6 Febbraio è stata spostata al giorno 

9 Febbraio alle ore 16,00 . 

Con la presente colgo l’occasione per ringraziare tutti i docenti, alunni e personale amministrativo 

per il fecondo impegno che hanno profuso, funzionale per l’organizzazione dell’OPEN DAY. 

Grazie a tutti per la collaborazione, disponibilità e  lavoro di squadra. Solo questa è la strada 

maestra per essere “La Buona scuola”, ove ciascuno è attore e protagonista di un processo 

qualitativamente nobile. 

 



Gli scrutini on-line del primo quadrimestre si svolgeranno secondo il calendario di seguito riportato   
dedicando 45 minuti per classe: 
 

DATA CORSO CLASSI ORA CORSO CLASSI ORA 

Lunedì       30 gennaio H 3^2^1^ 15.00-17.15 A 1^2^3^ 17.15-19.30 

Mercoledì  1 febbraio E 1^3^2^ 15.00-17.15 I 1^2^3^ 17.15-19.30 

Venerdì      3 febbraio  L 1^2^3^ 15.00-17.15 F 2^3^1^ 17.15-19.30 

Lunedì       6 febbraio B 1^2^3^ 15.30-17.45 D 2^1^3^ 17.45-20.00 

Martedì     7 febbraio C 1^2^3^ 15.00-17.15 G 1^2^3^ 17.15-19.30 

 

I docenti sono invitati ad essere presenti 15 minuti prima dell’orario indicato per ciascuna classe. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Gabriella CATACCHIO 

      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
     ai sensi dell’art.3, comma 2,  D.lgs. n. 39/1993 

 


